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1. 作業流程圖： 

1.學生自述表

2.學生輔導記錄表
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2.作業程序： 

2.1 宿舍學生發生意外事件如疾病、鬥毆、糾紛、偷竊等。 

2.2 宿舍老師請學生填寫學生自述表，述明發生原因，並依宿舍管理辦法辦理。 

2.3 學生發生疾病事件，立即送衛保組處理，夜間發生時則送往醫院治療。 

2.4 突發事件宿舍老師無法處理時，協同校安人員處理，並填寫學生輔導紀錄表。 

3.控制重點 

3.1 掌握事件發生時效性，立即處理。 

3.2 以學生安全為第一優先。 

4.依據及相關文件 

4.1 開南大學學生獎懲辦法。 

4.2 開南大學學生宿舍管理辦法。 

5.使用表單 

5.1 學生自述表 

5.2 學生輔導紀錄表 

 


