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第  一  條 開南大學（以下簡稱本校）為加強推展學校膳食營養衛生工作及餐

飲福利社衛生管理，維護教職員生飲食安全，特依學校衛生法、本

校組織規程、教育部暨行政院衛生署頒行之「大專院校餐廳衛生管

理方案規定」，設置膳食委員會（以下簡稱本委員會），並訂定本

辦法。 

第  二  條  委員若干人，由學務長、總務長、會計室主任、事務營繕組組長、

採購保管組組長、生活輔導組組長、體育與衛生保健組組長、教師

代表三人、職員代表二人及學生代表三人組成之。委員任期一年，

連聘得連任之。置執行秘書一人，由總務長兼任。  

前項教師代表及職員代表，均由校長遴選聘任。學生代表由學生會

指派，其中進修部代表至少應有一人。 

第  三  條 本委員會每學期開會一次，必要時得召開臨時會議。  

本會開會時得經主任委員之核定，邀請相關人員列席會議，餐廳及

福利社負責人應列席會議。 

第  四  條 本委員會負責本校所屬餐廳、福利社設置標準之規劃、衛生改善工

作之督導、管理績效之檢討及其它餐廳衛生重要事項之研議。 

第  五  條本委員會下設行政、總務、衛生三組，均由本校相關行政單位兼辦。

工作職掌如下：  

一、行政組：由學務處生活輔導組負責。具體工作職掌如左： 

1.負責本委員會會議之召開。 

2.本委員會相關文書處理及保管。 

3.其他行政相關事項。 

二、總務組：由總務處事務組負責。具體工作職掌如左： 

1.審查餐飲供應承包商資格及合約內容。 

2.接洽廠商、辦理招標、簽約及監督合約之執行。 

3.輔導本校餐廳、福利社之經營。 

4.審查餐飲供應承包商利潤及商品價格。 

5.設施之購買、保管與維護。 

6.承包商更換時使用設施之清點、移交。 

7.餐廳、廚房之設計、修繕等工程事項。 
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8.承包商反映意見之處理。 

9.校內餐飲經營處廢棄物(水)之監督及管理。 

10.其他與總務相關之事項。 

三、衛生組：由學務處體育與衛生保健組負責。具體工作職掌如左： 

1.膳食工作人員之健康檢查及衛生講習。 

2.協助有關機關對校內餐廳、福利社之衛生檢查。 

3.廚房、餐廳、福利社、及各飲食設施之環境衛生督導及考核。 

4.供餐作業之衛生督導、炊具及餐具等衛生檢驗。 

5.督導校內餐廳、福利社之衛生檢查。 

6.師生對於餐廳及福利社反應意見之彙整。 

7.其他與衛生營養相關之事項。 
 

第  六  條 餐廳及福利社膳食價格應事先造具價目表，提請本委員會商議，審

核通過並經公布後，即可按規定之價格供應。餐廳及福利社應將膳

食價目表張貼於營業場所明顯處。  

餐廳及福利社包商不得隨意變更膳食質量與價格，如因物價變動而需調整時，

應與本委員會協商議定後公告實施之。會議未能及時召開時，由行

政組決定，並報本委員會認可。 

第  七  條 各餐廳及福利社膳食衛生安全等有關規定，除依本辦法外，須遵守

教育部、衛生署、環保署等單位，及本校所制頒之相關法令規定。 

第  八  條 餐廳及福利社如有衛生安全缺失事項，應由本委員會衛生組開發通

知單，如有嚴重缺失仍未改善者，將報請衛生單位裁罰並報請學校

解除合約。 

第  九  條本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公布施行，修正時亦同。 

 


