
 

文件名稱 教職生健康檢查作業程序 

文件編號 HH-002 版次 4 

提案單位 學生事務處體育與衛生保健組 
 

本資料為開南大學專有之財產，非經書面許可不准透露或使用本資料，亦不准複印或複製或轉變任何其他形式使用。 

The information contained herein is the exclusive property of Kainan University and shall not be distributed, reproduced, or disclosed in whole or in part without 

prior written permission of Kainan University. 

 

1. 作業流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 健檢作業簽呈：每年 7 月底前取得特約醫院報價單及合約，陳核校長。 

2.2. 確認健檢場地：每年 7 月底前確定健檢場地，完成借用。 

2.3. 簽約：每年 8 月底前完成簽約用印。 

2.4. 提供資料：提供「新生健檢須知」及「學生健康資料卡」紙本及電子檔予註冊組裝訂於新生

入學須知，郵寄新生；另提供教職員健康資料卡予教職員。 

2.5. 進行健康檢查：由承辦醫院到校辦理健康檢查，所有檢查項目於當日完成。 

2.6. 郵寄健檢報告：完成健康檢查 1 個月後，承辦醫院郵寄健檢報告給教職生，並提供檢查報告

電子檔及學生健康資料卡予本校體保組存檔。 

2.7. 健檢資料分析統計：完成健檢 2 個月內統計並分析健康檢查結果。 

2.8. 異常追蹤管理：當學期結束前，完成特別異常個案之追蹤。 

2.9. 結案。 

 

3. 控制重點： 

3.1. 健康檢查是否依程序辦理。 

3.2. 健檢資料是否分析統計。 

3.3. 特別異常個案是否追蹤管理。 

 

4. 依據及相關文件： 

4.1. 學校衛生法 

4.2. 開南大學學生健康檢查實施暨管理辦法 

4.3. 職業安全衛生法 

 

5. 使用表單： 

5.1. 電子公文 

5.2. 健檢特約醫院合約書 

5.3. 電子郵件 

5.4. 學生健康資料卡 

5.5. 教職員健康資料卡 


