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1. 作業流程圖： 

體育場館、設施安全維護管理通報作業程序  
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2.  作業程序： 

2.1 準備作業：檢查場地及設施，每月一次。 

3.1 評估:評估場地或設備是否安全。 

3.1.1 是:安全不影響。 

3.1.2 否:不安全，需進行修復，通報總務處、廠商。 

4.1 修復：修繕、維護或保養場地、設施。 

4.2 驗收：檢查修復結果是否通過核可。 

4.2.1 是:場地、設施修復完成。 

4.2.2 否:通報總務處、廠商處理。 

5.1結案:確認場地、設施安全，結案。 

 

3. 控制重點： 

是否定期檢查場地、設施。 

 

 

4. 依據及相關文件： 

開南大學運動場館使用管理辦法 

 

5. 使用表單： 

無。 


